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1、 项目概况
辅助西安市临潼区人民法院法警开展来访人员安全值守工作，负责案件当事人、执业律师、外来办事人员的出入安检、身份信息登记，统筹全院各服务点位门禁管控，维护审判及办公区域日常秩序。
二、服务内容
服务地点：采购人指定地点
采购包1：
采购包预算金额（元）: 500,000.00
采购包最高限价（元）: 500,000.00
供应商报价不允许超过标的金额
	序号
	标的名称
	数量
	标的金额 （元）
	计量单位
	所属行业
	是否核心产品
	是否允许进口产品
	是否属于节能产品
	是否属于环境标志产品

	1
	2026年临潼法院安检辅助服务项目
	1.00
	500,000.00
	项
	其他未列明行业
	否
	否
	否
	否


工作内容：
一、核心工作内容
1. 人员进出安检值守：配合西安市临潼区人民法院在编法警，对案件当事人、执业律师、诉讼代理人、外来办事访客、施工人员等所有进出法院人员开展常态化安全检查，严格落实人身、随身物品查验流程，排查管制刀具、易燃易爆品、腐蚀性物品、违禁电子设备等危险物品，严防违禁品带入办公、审判区域。
2. 来访信息登记管理：规范完成来访人员身份核验、信息登记工作，核实来访事由、对接科室，承办法官信息，留存有效身份证件信息，按法院台账要求录入来访登记系统，做到一人一登、有据可查。
3. 全域门禁统筹管控：负责法院诉讼服务中心、审判庭、办公主楼、信访接待区等全院各服务点位门禁值守与通行管控，区分工作人员、律师、当事人、临时访客通行权限，引导人员分流进出，杜绝无关人员擅自进入办案、办公私密区域。
4. 现场秩序维护处置：维护安检通道、门禁入口、等候区域排队秩序，引导来访人员有序安检、排队等候；及时劝阻喧哗、插队、无理纠缠等扰乱办公秩序行为，发现情绪激动、涉访过激人员第一时间上报带队法警，配合做好稳控疏导。
 
二、协作与应急职责
1. 服从法警大队统一调度，完成轮岗值守、高峰期增派支援、重大庭审，专项安保任务配合等工作；
2. 安检中发现可疑人员、违禁物品、安全隐患，立即停止通行并移交在编法警处置，不擅自处理涉风险问题；
3. 熟练使用安检仪、金属探测仪、门禁系统、登记终端等设备，做好日常设备简单保养，故障及时上报报修；
4. 严守法院工作保密规定，不泄露案件信息、法官信息、来访人员隐私信息，不私自放行无手续人员进出；
5. 遇突发冲突、安全险情、群众突发疾病等紧急情况，第一时间上报并配合法警开展应急处置。
三、岗位工作要求
严格遵守法院警务规章制度、着装规范、文明服务准则，礼貌接待各类来访人员，兼顾安检严谨性与服务规范性，筑牢法院入口第一道安全防线，保障审判执行、日常办公环境安全有序。


三、技术要求
安检工作要按照周密组织、严密措施、分区管理、确保重点、安全有序的原则，安检工作必须严格规范，严格按照相关法律法规和安检程序对所有进出的当事人查验有效证件、登记、例行安全检查，确保不漏一人，无违禁物品进入工作区内，发现特殊情况及时上报，及时处理。

四、服务要求
配置安检人员不少于8名：由采购人分配具体岗位。
岗位招录/上岗人员要求
1. 思想与职业素养：热爱安保安检岗位，恪守岗位职责，敬业尽责，能够严格服从管理调度、听从工作指令；身体健康无重大疾病，个人品行端正，无不良社会记录。
2. 年龄条件：年龄在18周岁至55周岁区间内。
3. 身形条件：男性身高不低于170cm，女性身高不低于160cm。
4. 执勤规范要求：在岗执勤须身着统一制式服装，按规定佩戴专属安检标识，随身携带手持金属探测仪，熟练掌握设备实操方法与检查流程。

