采购需求
为进一步优化我省综保区产业结构，推动陕西综保区与浙江企业产业互补，学习先进地区综保区管理经验，组织全省7个综保区和延安保税物流中心（B型）赴浙江宁波、台州和温州市专题交流调研活动。期间，在宁波市举办“陕浙外向经济高质量发展暨综合保税区宁波推介交流会”，在台州和温州与当地商协会、重点企业召开座谈会，并赴相关综保区和重点企业调研交流。需选定一家供应商为本次活动提供服务，服务内容包括但不限于活动整体策划、组织协调、后勤保障以及会议场地确定、设计搭建、企业邀请、会务策划、现场管理、组织对接洽谈等。本次活动要重点围绕保税维修、保税仓储、保税研发、保税加工以及跨境电商等方面，为陕浙两省综保区及相关企业搭建高质量的交流合作平台，以促成更多实质性经贸成果落地见效。
一、服务内容
（一）活动整体策划与设计
1.根据采购人提供的活动方案，细化制定本次活动总体执行方案，包括宁波站推介会、台州站座谈会、温州站座谈会的具体议程设计、流程编排、时间节点控制等。
2.设计活动主视觉、主画面、横幅、引导指示牌、签到背景墙、企业展示背景板等全套物料方案，要求主题鲜明、简洁大气，体现陕浙外向型经济合作主题。
3.与采购人充分沟通确认各环节方案，根据采购人意见及时调整优化。
（二）宁波站招商推介会（7月14日上午）组织执行
1.场地确定与租赁
在宁波市选择合适的会议场地，满足约100—150人的会议规模。场地须符合安全、消防、卫生、环境保护等现行国家有关规范和标准。
2.会场搭建与布置
（1）完成会场整体搭建，包括舞台搭建、背景板（LED/LED屏）搭建；
（2）完成会场内外氛围布置，包括签到区、指引标识、主题背景板等；
（3）提供并调试活动现场多媒体设备、灯光、音响、投影等；
（4）完成桌椅摆放、台牌、席位卡、讲台包装等会议物料准备；
（5）安排摄影摄像，完成会议拍照及影像留存。
3.企业邀请与客商组织
（1）协助邀请浙江方向相关商协会（宁波陕西商会、浙江省国际商会、浙江省电子商务促进会等）及外贸企业约50家参会；
（2）做好参会企业的联络沟通、确认及现场组织工作。
4.会务服务与现场管理
（1）负责会议签到、礼宾、会场服务等现场执行工作；
（2）安排会议用水、茶歇等；
（3）配合采购人完成推介会各环节流程推进，包括省商务厅介绍陕西外贸及综保区情况、西安海关介绍监管便利化举措、商协会介绍、综保区推介、企业介绍、双向交流、意向企业签约等环节；
（4）重要技术设备安排专人操作值守。
（三）调研交流活动组织（7月14日下午—17日上午）
1.调研单位协调安排
负责与以下调研单位的前期沟通、联络确认及现场协调：
（1）宁波舟山港、宁波梅山综合保税区（7月14日下午）；
（2）台州综合保税区、头门港、吉利汽车临海制造基地或头门港滚装码头（7月15日）；
（3）温州综合保税区、跨境电商园、正泰、青山控股等企业（7月16日—17日）。
2.交通与行程保障
（1）负责活动全程车辆租赁与调度（含宁波市内交通、宁波至台州、台州至温州的跨城交通）；
（2）做好调研走访的行程安排、时间把控及现场组织。
3.座谈交流会组织
负责台州站（7月15日上午）、温州站（7月17日上午）座谈交流会的会场布置、会务服务及现场执行。
（四）后勤保障服务
（1）负责采购人代表团在宁波（7月14日晚）、台州（7月15日晚）、温州（7月16日晚）三地的住宿预订（按省级公务接待标准）；
（2）负责机场/车站接送及活动期间全程交通安排。
（五）资料归档与成果汇总
（1）活动结束后两周内，将所有会议影像资料、照片完整移交采购人；
（2）配合采购人完成活动数据统计、成果汇总等配套服务。
（六）其他服务
（1）做好活动期间的应急保障工作；
（2）完成采购人提出的其他与本活动相关的综合服务工作。
二、报价要求
1.报价应为含税全包价，包含本次活动全部服务内容所涉及的所有费用（场地租赁、搭建布置、设备租赁、物料制作、企业邀请、摄影摄像、人员服务等），不得再有额外追加费用。
2.报价须附详细费用构成明细。
三、服务期限
自合同签订之日起，至本次活动全部工作完成并经采购人验收合格为止。
四、其他说明
1.供应商须成立专项活动工作组，指定专人负责整体活动安排，明确人员责任分工。
2.供应商须与采购人保持密切沟通，重大事项及时汇报确认。
3.所有设计方案、物料制作须经采购人审核确认后方可执行。
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