
标的清单

项目编号：DCZX2026-ZCGK-FW1058

项目名称：西安高新区教育体育局2026-2027年校园安保配备项目

包号：2

投标人名称：西安博鑫永诚保安服务有限公司

价款形式：总价

货币及单位：人民币/元

1

品目号 序号 服务名称 服务范围 服务要求 服务时间 服务标准 单价 数量 总价

2-1 1

五星、草堂、
庞光、秦渡、
东大区域校园
安保配备

五星街道、草堂街道、庞光街道
、秦渡街道、东大街道辖区学校
( 园) 共计3 7 所，具体以采购
人安据采购人及招标文件服排为
准。

（一）相关
制度及安保
规定 1 、
本单位职工
持有效证件
，出入校园
，外来人员
及车辆进出
校园须遵守
门禁制度。

2 、安保
人员在岗时
，须着装规
范，语言行
为规范，持
械上岗。
3 、安保人
员不得擅自
离岗，如有
特殊情况的
，必须向领
班报告，确
保岗位有保
安人员值守
。 4 、安
保口岗位值
班保安在换
岗时，接班
保安必须对
交班保安进
行检查记录
，确认无误
后方可离开
。 5 、当
遇到突发事
件时，安保
人员应按要
求逐级报告
，控制现场
态势冷静应
对各种情况
。    
 6 、保安
队员要文明
值岗，态度
和蔼，遇事
讲究方式方
法，做到以
理服人。
（二）整体
服务要求
1 、供应商
应具有履行
合同所必须
的人员设备
和服务能力
。 2 、供
应商应具有
良好的商业
信誉和健全

1 年( 2 0
2 6 年8 月
2 3 日至2
0 2 7 年8
月2 2 日)
全天2 4 小
时含节假日
。

按照招标文
件及采购人
服务标准执
行

5,716,188 1(项) 5,716,188.00
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2

的规章制度
。 3 、供
应商应具有
专业培训部
门，并有具
体的培训考
核机制。
4 、必须同
学校密切联
系，遇有重
大事项要及
时报告和反
馈信息，尊
重学校的意
见，接受合
理建议及管
理。 5 、
每月向采购
人上报上岗
人员名册、
考勤表。
6 、按采购
人要求及时
调整不适合
在学校工作
的保安人员
，接到通知
后２日内调
整完毕。
（三）保安
人员基本要
求 1 、保
安队长需具
备大专及以
上学历；普
通保安员需
具有高中及
以上学历，
年龄1 8 -
5 0 周岁。

2 、安保
人员须身心
健康，无违
法犯罪记录
，持有公安
部门颁发的
《保安员证
》方可上岗
。 3 、消
控室、监控
室工作人员
须熟练掌握
设备操作与
基础故障处
理，持证上
岗（若有独
立消控室）
。 4 、在
岗时须着装
整齐（统一
保安制服）
、仪表端正
，态度和善
、语气亲切
，耐心解答
问询，微笑
迎送师生及
访客。 5
、须配备符
合公安部门
规定的安防
器械（如橡
胶棍、强光
手电、对讲
机等），装
备需完好可
用，确保日
常执勤需求
。 6 、保
安人员须熟
练掌握安防
器械的功能
、操作方法
及安全规范
。 7 、严
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3

格遵守学校
规章制度，
严格作息时
间，提前1
5 分钟到岗
完成交接，
准时进入执
勤状态。
8 、在岗期
间严禁饮酒
、睡岗、脱
岗、阅读书
报、听广播
、打扑克、
上网聊天或
玩游戏等与
执勤无关行
为。 9 、
须遵守学校
保密规定，
维护学校合
法权益和形
象，不得泄
露校内敏感
信息。 1
0 、对校园
重点部位（
如财务室、
实验室、机
房等）须定
时巡视检查
并记录，及
时发现可疑
人员及安全
隐患，维护
正常教学秩
序，确保校
园安全。
（四）保安
员岗位职责

1 、执行
2 4 小时值
班制，夜间
值班须手持
强光手电定
时巡逻，重
点检查教学
楼、实验室
、配电室等
关键区域。

2 、每日
落实“五防
”措施：防
盗（检查门
窗锁闭）、
防火（排查
火源隐患）
、防抢（盘
查可疑人员
）、防破坏
（巡查设施
设备）、防
治安事故（
处置突发事
件），每班
次填写《安
全巡检记录
表》。 3
、教职工凭
工牌进入校
园；学生离
校需持班主
任签字的请
假条；施工
人员限定活
动区域，检
查出入证并
登记，禁止
携带工具离
场；外来人
员执行“三
查三问”（
查证件、查
事由、查物
品；问身份
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、问目的、
问联系方式
），需由被
访人确认后
带入。 4
、教职工车
辆按划定车
位及时间停
放；物资运
输车辆须查
验《物品放
行单》并与
接收部门核
对；外来车
辆原则上禁
止入校，特
殊情况需登
记车牌、司
机信息及事
由。 5 、
门岗保安须
保持工作区
域清洁，完
整填写交接
班登记表，
记录当班重
要事件（如
访客人数、
车辆进出、
异常情况等
），按时交
接钥匙、对
讲机等物品
。 6 、巡
逻保安每日
对校内重点
部位及区域
（含围墙周
边、绿化带
等）巡查不
少于5 次，
实时记录巡
查情况，发
现隐患立即
上报。 7
、因保安人
员玩忽职守
、疏忽大意
、脱岗、睡
岗等违规行
为导致安全
事故的，由
所属保安公
司承担相应
责任及赔偿
责任。 （
五）人员管
理、安全教
育与培训
1 、供应商
须加强对保
安人员的日
常管理教育
，严格要求
其遵守国家
法律法规、
学校规章制
度及安全操
作规程。因
管理失职或
违规操作导
致安全事故
的，由供应
商承担全部
责任及赔偿
。 2 、供
应商须建立
健全保安岗
位责任制度
、安全操作
规程及服务
规范（包括
但不限于《
门岗值守制
度》《巡逻
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巡查制度》
《应急处置
流程》），
相关制度须
报学校保卫
处备案。
3 、定期组
织保安人员
开展安全教
育（含法律
法规、校园
安全风险防
范知识）和
岗位技能培
训（含安保
器械使用、
消防器材操
作、监控室
系统操作、
应急处置演
练等）。
4 、每季度
至少开展1
次集中培训
，每学期至
少组织1 次
实战演练（
如消防逃生
、反恐防暴
等）。 5
、保安人员
在岗期间因
工负伤、患
职业病，或
患病/ 非因
工负伤、在
职期间死亡
的，其待遇
按《工伤保
险条例》《
职业病防治
法》等国家
及地方规定
执行。若因
供应商未履
行安全管理
义务导致权
益受损的，
由供应商承
担全部责任
及赔偿费用
等，按照采
购人及招标
文件服务要
求执行。

投标人公章：

日期：2026 年 07 月 30 日
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