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	第一章  磋商邀请函
	第二章  供应商须知
	一、定义
	二、供应商注意事项
	（一）询问
	（二）现场踏勘及标前答疑会
	（三）质疑和投诉
	（四）关于信用记录的查询和使用
	（五）落实的政府采购政策
	备注：中小企业的定义参照本款第一至三条。
	（六）关于产品和服务
	（七）关于同一品牌产品的处理
	（八）知识产权与保密事项
	（九）供应商的磋商费用自理
	三、磋商文件
	（一）磋商文件包括下列内容
	（二）磋商文件的检查及阅读
	（三）磋商文件的修改、澄清
	（四）磋商文件的解释权归陕西省省级单位政府采购中心
	四、磋商报价
	五、响应文件
	（一）响应文件形式
	（二）响应文件语言及有效期
	（三）响应文件的提交
	（四）响应文件的补充、修改和撤回
	（五）供应商提交响应文件时，出现下列情况之一的，其响应文件将被拒绝接收：
	六、开启响应文件
	七、组织评审
	开标结束后，磋商小组依据法律法规和磋商文件的规定，对响应文件中的供应商资格证明文件进行审查，以确定供
	八、成交
	九、签订政府采购合同
	十、其他

	第三章  磋商内容及采购要求
	一、项目概况
	▲二、服务内容及标准
	（一）服务内容
	1、早班：6：30至14：30（南门、东门、西门各两人）
	（1）早6：50至7：20，负责进校学生的进校查验，自行车电动车的下车推行入校事宜，同时安排专人在学
	（2）早6：50至8：00，负责进校教师的辨别、非机动车的下车推行、以防止外人进入校园。
	（3）早7：30以后，登记迟到学生信息，并将迟到学生信息发布到指定工作群中，以便学生处展开班级管理和
	（4）中午12：00至12：50，负责核查出校学生的出校手续、校信请假等手续，确保不让不该出校园的学
	（5）中午12：00至12：40，负责南门口凤城五路的车辆疏导，保证学生安全通行凤城五路人行通道。
	（6）中午12：45以后，进行教学楼巡楼工作，南门门卫负责行政楼西边国际部、东门门卫负责教学南楼、西
	a.督促教学楼内的学生离开教室，返回宿舍，有特殊情况应出具班主任的证明并盖有印章；
	b.检查各个教学楼内的关灯、关空调、关教学用电脑一体机的情况，并将巡楼结果发布至指定工作群中（用语为
	（7）中午13：50至14：10，负责进校学生的查验，自行车电动车的下车推行入校事宜。
	（8）中午13：50至14：20，负责进校教师的辨别、非机动车下车推行、以防外人进入校园。
	（9）中午13：50至14：10，负责南门口凤城五路的车辆疏导，保证学生安全通行凤城五路人行通道。
	2、中班：14：30至22：30（南门、东门、西门各两人）
	（1）中午14：20以后，登记迟到学生信息，并将迟到学生信息发布到指定工作群中，以便学生处展开班级管
	（2）下午17：35至18：50，负责核查进出校门学生的走读证件、校信请假等手续，确保不让不该出校园
	（3）晚22：00至22：20，负责核查出校学生的手续查验、校信请假等手续，确保不让不该出校园的学生
	（4）晚22：20以后，进行教学楼巡楼工作，南门门卫负责行政楼西边国际部、东门门卫负责教学南楼、西门
	a.督促教学楼内的学生离开教室，回家或者返回宿舍；
	b.检查各个教学楼内的关灯、关空调、关教学用电脑一体机的情况，并将巡楼结果发布至指定工作群中（用语为
	3、晚班：22：30至次日6：30（南门、东门、西门各1人，巡逻1人），上学放学期间门岗需保持2人值
	（1）24：00后，即可开始对校园进行巡查，24：00至次日1：50，1：50至3：40，3：40至
	（2）巡查校园时，需按照校园内的点位设置进行巡查，同时做好记录；巡查时还要关注校园的异常情况，如外来
	（3）次日早6：50至7：20，负责南门口凤城五路的车辆疏导，保证学生安全通行凤城五路人行通道。
	4、来访人员管理：南门为主，其余两个门（即东门和西门）都要承担学生家长、外来人员的进校核查、与校内人
	5、车库车辆及车主管理工作：南门要负责南门广场车辆及其车主、南门车库车辆及其车主的辨别、决定开门放行
	西门要负责西门车库车辆及其车主的辨别、决定开门放行、疏导停放或者阻挡。
	6、监控室值守
	（1）每日24小时有安保人员在南门安保及消防监控室和体育馆安保及消防监控室值守，通过监控观察学校周围
	（2）如学校学生或老师有调取监控的需求，在联系负责学校安全保卫工作的人员获得批准后，配合老师进行监控
	（3）每日24小时有安保人员在消防中控室值守，一旦消防主机发生报警，需根据CRT及主机的文字显示第一
	（二）其他安保工作
	8、定期巡查校园的消防设施，每月勾划消防设施检查表。

	9、如遇高考、中考、学业水平测试、全国或省级学科竞赛等大型考试或活动，乙方应适当增派安保人员以保证甲
	三、人员要求
	（一）人员岗位组成：（共19人）
	1、保安队长：1名，负责日常全面工作。
	2、南门：8人（早班：2人；中班：2人；夜班：2人；消防中控室：2人)。
	3、西门：5人（早班：2人；中班：2人；夜班1人)。
	4、东门：5人（早班：2人；中班：2人；夜班1人)。
	（二）人员要求
	（五）总体服务方案：提出针对于本项目的总体服务方案，内容包含：①服务目标及计划安排②服务重难点分析及
	（六）门禁管理方案：针对本项目服务内容提出门禁管理方案,内容包含：①门卫管理：包含服务范围内的门卫值
	（七）安全巡逻巡查服务方案：针对本项目提出安全巡逻巡查服务方案，内容包含：①日常安全巡查②重点部位巡
	（八）秩序管理服务方案：针对本项目提出秩序管理服务方案，内容包含：①交通管理：治理校区机动车辆超速、

	2、“▲”内容项为重要要求，供应商未达到这些要求或未响应将影响评分。
	第四章  合同基本条款
	一、服务条件
	二、合同价款
	三、款项结算
	五、服务保证
	（三）履约验收
	1、验收主体：由学校作为甲方（采购人）牵头组建
	（1）组长：学校分管安全领导
	（2）成员：安全处、后勤处、财务室、纪检人员，邀请1-2名教职工代表；作为本次项目履约验收主体。
	2、验收方法：采用资料审查、现场核查相结合的方式开展验收
	（1）资料查阅法
	查阅安保人员花名册、保安员证、考勤记录、值班台账、巡逻记录、访客登记、培训记录、应急演练资料、装备领
	（2）现场实地核查法
	现场查看门岗值守、校园巡逻、监控值守、消防巡查；检查安保器械（钢叉、盾牌、对讲机）配备完好情况；抽查
	六、服务承诺
	七、违约责任
	九、争议解决
	执行本合同中产生纠纷，由采购人与成交供应商双方协商解决；协商不成，可向有管辖权的人民法院提起诉讼。
	十、合同生效及其他
	第一部分  资格证明文件
	供应商信用记录书面声明函（格式）
	六、控股管理关系
	八、法定代表人授权委托书
	法定代表人授权委托书（格式）

	关于监狱企业的证明文件
	根据财政部、司法部《关于政府采购支持监狱企业发展有关问题的通知》（财库〔2014〕68号）的规定，监
	项目不分标段的，第___标段空白处填写“/”。
	根据《财政部 民政部 中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕141
	一、享受政府采购支持政策的残疾人福利性单位应当同时满足以下条件：
	十、特定资格要求
	供应商须提供公安机关颁发的保安服务许可证；陕西省外供应商还须出具承诺书（承诺书形式不限），承诺自承接

	第二部分  符合性证明文件
	一、响应函
	计量单位
	具体要求说明
	单价
	数量
	金额
	备注
	三、供应商承诺书
	第三部分  响应方案
	一、供应商概况
	二、响应方案



