采购需求
本项目所属行业为：租赁和商务服务业。（从业人员300人以下或资产总额120000万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员100人及以上，且资产总额8000万元及以上的为中型企业；从业人员10人及以上，且资产总额100万元及以上的为小型企业；从业人员10人以下或资产总额100万元以下的为微型企业。）
一、本次论坛基本情况介绍：
1.论坛名称：2026“长安·罗马”法律服务论坛。
2.论坛主题：深化法律服务合作，共谱法治之路新篇。
3.时间：以采购人通知为准；地点：西安国际会议中心。
4.主办单位：陕西省司法厅，意中友好协会。
5.规模范围
根据《陕西省关于〈在华举办国际会议的管理办法〉实施细则》的通知（陕办发〔2008〕13号）要求，总人数约400人，邀请省委和省政府、司法部领导出席。
①外方人数及范围。拟邀请约20人，主要包括意大利、法国有关协会、高校、法律服务机构、企业代表，以及越南、中亚国家等相关方面代表。
②港澳人数及范围。拟邀请约20人，主要包括香港、澳门有关机构、企业负责人。
③内地人数及范围。拟邀请约360人。主要包括司法部领导及有关厅局5人；中国—中亚机制秘书处、法律服务联盟等国际组织相关负责人约5人；中国法学会、中华全国律师协会、中国公证协会、中华全国人民调解员协会等团体负责人约5人；省级有关部门负责人约30人，企业代表约130人，律师、公证、仲裁、商事调解、法律查明等机构代表约125人，高校师生代表约20人；法律服务联盟代表处负责人，西安代表处辐射的河北、山西、甘肃、青海、宁夏，以及江苏、浙江、安徽、福建、广东、广西、海南、四川、云南、新疆等省（区）司法厅（局）、法律服务机构负责人约40人。
6.议程安排
08:00—08:30  嘉宾签到及合影。
08:30—09:30  开幕式。包括四个环节：（1）领导致辞；（2）介绍“长安·罗马”涉外法治工作品牌；（3）推介西安国际商事法律服务示范区；（4）签约仪式。
09:30—10:50  主论坛一：人工智能背景下跨境法律服务发展的机遇与挑战。
10:50—12:10  主论坛二：供应链产业链安全治理与涉外法律服务保障。
12:10—13:30  交流午宴。参加人员约100人，主要包括：外方代表；港澳代表；陕方省级有关部门负责人、主要商（协）会代表、企业代表、法律服务机构代表及有关省（区）受邀人员。
二、服务内容及要求：
1.总体策划与执行方案
[bookmark: _GoBack]①对论坛议程（开幕式、主论坛一、主论坛二）各环节衔接、时间节点及人员动线理解准确、安排合理；②对推介西安国际商事法律服务示范区、五项合作文件课桌式签约及揭牌仪式等特色环节有针对性安排。③论坛整体设计策划安排完整，项目前期调研、策划文案、现场效果方案等成果均经采购人确认后实施。
2.嘉宾邀请与组织服务
（1）按照国家及陕西省有关规定制定重要嘉宾接待方案，安排专职联络员做好对接服务。
（2）负责外方及港澳代表参会的联络对接、参会手续协助及集体活动组织。
（3）配合采购人做好交流午宴（约100人，包括外方代表、港澳代表、陕方省级有关部门负责人、主要商（协）会代表、企业代表、法律服务机构代表及有关省（区）受邀人员）的席位安排、现场引导等衔接服务。
3.现场搭建布置与设备保障
（1）论坛主场馆（西安国际会议中心，含约400人主会场1个、约100人午宴场地1个、休息室等）由采购人租赁确定，供应商负责对接衔接会场功能分区、人员动线设计，确保场地条件满足主会场及同声传译设备安装使用要求。
（2）开幕式暨主论坛的搭建布置：完成签到及合影区、开幕式主背景板、主论坛一、主论坛二背景及签约仪式舞台的设计与搭建，设计须体现“长安·罗马”涉外法治工作品牌及西安国际商事法律服务示范区推介元素，设计稿经采购人确认后制作。
（3）大会氛围营造、展览展示区规划及内容布置，活动物料制作及布置：在会场内外及主要通道布置双面指引牌、合影背景板、15m双层合影踏步等，涉及城市公共区域氛围布置的，须符合城市管理与场地方相关规定。
（4）负责签约及揭牌仪式环节的组织执行：采用电子课桌签约布置，为合作文件（具体签约方及文件后续由供应商与与采购人对接）签署及揭牌提供签约桌椅、文本摆放、揭牌道具、签字用具、礼仪引导、合影等服务。
4.会务保障与应急处置
根据本项目特点，按照有关规定制定安全保卫、医疗急救等专项应急预案：包括但不限于：①突发/临时事件全面预判；②应急小组架构、职责分工；③分类处置措施及流程、联络机制；④会前演练计划等。
5.服务承诺
（1）针对突发事件及时响应承诺（内容至少包括实施过程中的突发状况、现场问题、风险等突发事项，建立快速响应机制，第一时间处置、及时上报、妥善化解问题）；（2）拟配备的服务人员固定，不得随意更换，若需更换，需经采购人同意；（3）落实大型活动安全方案，配备专业安保人员，保障临时搭建设施的安全性，配备应急、消防、急救物资等；（4）项目实施全过程接受采购人监督，按采购人要求及时整改问题；会场相关成果资料完整交付采购人。
三、商务要求
1.供应商不得转包、违规分包；对服务过程中知悉的嘉宾信息负有保密义务。
2.本次论坛活动实施时长为期1天，供应商需保证本次活动平稳有序组织、圆满落地。
