采购需求
一、服务内容
[bookmark: _GoBack]对不动产登记档案、西安市本级公租房资格审核档案、住宅专项维修资金使用档案进行梳理、分类、整理和数字化处理，档案合计100万页。
二、总体要求
（一）供应商应为专门从事档案信息系统、档案整理、档案数字化加工的专业公司，具备档案数字化加工所必须的专业技术和相应的软硬件设备。项目人员拥有档案整理和档案数字化经验，具备档案管理专业技能。   
（二）按照《归档文件整理规则》（DA/T22—2015）、《建设工程文件归档规范 》 GB/T50328-2014 、《档案著录标准》DA/T18-2022、《纸质档案数字化技术规范》DAT/31-2017等标准完成各类档案的整理及数字化工作。
（三）供应商在开展工作中，需对采购人产生的档案信息进行保密，未经采购人同意，不得以任何方式向第三方透露相关信息（法律规定的情形除外）。
三、具体服务要求
（一）整理
将归档文件以件为单位进行组件、分类、排列、编号、编目等（纸质归档文件还包括修整、装订、编页、装盒、排架；电子文件还包括格式转换、元数据收集、归档数据包组织、存储等），使之有序化的过程。
（二）数据质量总要求
所加工数据结构、格式符合采购人要求，建立图像和目录数据库，并将扫描的档案图像与目录数据建立一一对应关系进行挂接，确保加工数据能够正确、真实、完整、准确地导入采购人现有档案管理系统中并确保数据运行正常。
（三）档案著录质量要求
按照“数据质量管理执行标准”等的要求，著录录入文件级条目数据项内容，目录信息结构按档案室管理设置为准，不得遗漏规定的数据项，补录相关项目位置信息，确保著录录入目录信息的真实、完整、正确。
（四）档案扫描质量要求
1、扫描主要技术参数设置：质量须达到现行《与管理规定》要求，供应商须保证纸质档案与电子档案的一一对应，如果在扫描中发现问题须及时纠正。
2、采用最为可靠的扫描设备和扫描方式完成档案扫描，避免纸张褶皱、撕裂、破损等情况的发生。
3、图像处理：遵循保持档案原貌、不影响档案内容读懂度的原则。对扫描图像页面进行纠偏纠斜、去黑边等去污处理。
4、扫描图像与实体档案的对应：扫描图像与实体档案应一一对应。
（五）实体档案整理及装订要求
参照《建设工程文件归档规范》（GB/T 50328-2014）操作时不得损害档案。归还案卷时必须恢复原状。
（六）数据质量检验
1、采购人对成交供应商质检后的目录数据进行抽检，被抽检的目录数据中规定的必录数据项正确率为100%，抽检的目录与扫描图像一一对应关系的合格率必须为100%；对成交供应商质检后的扫描图像进行抽检，图像质量合格率必须为100%。
2、在数据完成过程及数据移交时要采取有效措施做好数据的杀毒防毒工作，确保数据的安全。数据的后期整理、挂接、存储按相关规定进行。    
四、商务要求
（一）服务期：自合同生效之日起，至全部服务内容办结为止，整体服务周期最长不超过一年。
（二）服务地点：西安高新区范围内，具体以采购人指定地点为准。。
