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编 制 说 明

一、政府采购货物、工程和服务项目采购需求调查和确定的书面

记录可参考本模板编制。

二、采购单位可以自行组织编制采购需求，也可以委托采购代理

机构或者其他第三方机构编制。委托采购代理机构或其他第三方机构

编制的，应当签订委托代理协议，并在委托代理协议中明确各方的职

责分工和权利义务关系，采购单位需履行对采购需求管理的主体责任，

并对采购需求的合法性、合规性、合理性负责。

三、编制的采购需求应当符合《财政部关于印发<政府采购需求管

理办法>的通知》（财库〔2021〕22 号）要求及政府采购的相关规定。

四、斜体字部分属于提醒内容，编制时应删除。

五、对不适用的内容应删除，并调整相应序号。
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一、需求调查情况

青中村二组郭家梁基础设施改造提升项目。

二、需求清单

我单位采购青中村二组郭家梁基础设施改造提升项目。

（一）项目概况

新建生态停车场 262 ㎡，改造排水沟长 39 米，宽 1.8 米、

厚 0.2 米。

（二）采购项目预（概）算是否已落实

已落实

（三）采购项目预（概）算

总预（概）算：135005.11 元

（四）采购标的汇总表

序号 序号 标的名称
品目分类

编码

计量单

位
数量 预（概）算

1 1

青中村二组

郭家梁基础

设施改造提

升项目

B02990000 项 1 135005.11 元

（五）技术商务要求

（1）技术要求

青中村二组郭家梁基础设施改造提升项目。

（2）商务要求

1、完成期限：30 天

2、预算金额：135005.11 元

3、付款方式：签订合同时，双方自行商定。

4、需要执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或其他标准规范。
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5、违约责任：（1）按《中华人民共和国民法典》中的相关条款执行。

（2）未按合同要求提供服务或服务质量不能满足服务要求和标准，采

购人有权终止合同，并对供方违约行为进行追究，同时按《政府采购

法》的有关规定进行处罚。

6、合同争议解决：合同执行时发生争议的，当事人双方应协商解决，

协议达不成一致时，按《中华人民共和国民法典》中的相关条款可向

采购人所在地人民法院提起诉讼。




