














西咸新区公共资源交易保障与见证服务项目评估评价表（2025 年 2 月）

类型 评价内容 分值 评价打分 部门 签名

交 易

见 证

（ 15

分）

供应商按照合同要求为交易现场提供咨询、引

导服务，并维护交易活动秩序；
5

交易保障

部

供应商按照合同要求提供交易项目的开、评标

见证服务；
5

能够配合完成交易业务相关的数据对接、汇总、

报送、分析等工作；
5

服务

提供

（20

分）

遇突发极端事件，供应商应及时了解现场的工

作状态，采取积极的应对方式，保障交易活动

顺利进行；

5

供应商应做好服务前的培训工作，要求知晓基

本服务礼仪，说普通话；
5

能够主动检查交易区设施设备，确保安全、节

约；
5

交易现场服务要求统一着装，仪容整洁； 5

交易

保障

（15

分）

服务工作热情主动，未出现投诉事件； 5

熟练掌握工作流程，未出现脱岗现象； 5

团队能主动组织员工培训、学习业务知识及国

家法律法规；
5

服务

规范

（20

分）

规范服务，未出现过非正常参与招投标项目； 6
工程业务

部*50%+

采购业务

部*50%

遵守公共资源交易相关法律法规，保守交易信

息秘密；
6

未因交易管理或现场服务工作失误，引发劳动

仲裁或社会舆情；
8

综合

服务

（30

分）

提供日常财务管理交易凭证整理、保证金咨询

等服务；
5

综合财务

部

完成音视频下载刻录工作，并按时收集、整理

交易项目的电子文档和纸质资料；
5

协助统计交易数据，汇总上报无误差； 5

协助交易中心开展接待活动并完成会议筹备； 5

每月杂志分发征订工作； 5

汇总完成交易中心周工作总结。 5

汇总 100

汇总

人
日期

中心领导签字：


